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当事人提出听证申请后，准备组织听证会。


在举行听证会七日前，对当事人送达《听证通知书》，告知其听证的时间、地点等。


进行听证公告。





依法举行听证会，制作《听证笔录》。





依据听证情况，行政机关作出行政处罚决定。





听证告知：对符合听证条件的案件，填写《听证告知书》送达到当事人，告知其相关权利。


当事人应在接到《听证告知书》后三日内提出听证申请。








