




1. 申报 

申请人提供申报材料并网上填报信息







2. 是否受理 






不符合条件的不予受理


符合条件的现场受理

材料不齐或者不符合有关要求的，一次性告知需补充的材料




3. 审查 

区人力社保局对申报材料进行审查 








不符合条件的不予确认并说明理由
4. 
确认 

区人力社保局对于符合条件的予以确认 
（20 个工作日内） 



存有疑义、需要说明的， 一次性告知






5. 取证 

[bookmark: _GoBack]通过确认的，申请人自行登陆北京工作居住证管理系统下载打印
