技术合同认定登记责任清单
	序号
	运行环节
	责任事项

	1
	（一）受理
	    接收申请人提交的材料。若申请人提交的申请材料不齐全、不符合法定形式，应当一次性告知申请人必须补正的全部内容。

	2
	（二）审查
	    申请人提交的申请材料齐全、符合法定形式，在10日内，做出审查书面的决定。

	3
	（三）决定
	    对符合《技术合同认定规则》的申请人应当在法定职权范围和期限内尽快做出准予登记的决定。符合的予以认定，加盖“已登记”章。

	4
	
	    依法作出不予以登记的书面决定的，应当说明理由，并告知申请人享有依法申请行政复议或者提起行政诉讼的权利。在原合同上加盖“未予登记”章，予以退回。

	5
	
	    待申请人合同价款收取后，在原登记机构核定技术性收入。


本责任清单适用于：技术合同认定登记。

