
 

 

对节能法律、法规和节能标准执行情况进行监督检查

工作流程图 
  

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

  

1.制定节能监察工作方案 

根据投诉举报，节能监察工作计划，上级主管部门交办或者其他部门移送

的案件，制定节能监察工作方案审定，确定检查对象、检查人员、检查时

间、检查内容、检查方式等 

2.初步调查 
制定并送达《监察通知书》，进行初步

调查 

3.相关部门 

3.立案 
填写《立案审批表》，报请领导批准后予以

立案 

4.调查取证 
行使询问权，制作《调查询问笔录》；查询、复制有关
资料，提取相关书证、物证；依法先行登记保存；制
作《监察登记表》和明细 

5.调查终结 
制作《调查终结报告》，提出处理建议 

     6.案件审核 
填写《案件处理审核表》，对案件全面审核 

7.集体讨论 
节能监察大队案件审理委员会进行集体讨论，制作

《案件讨论记录》，大队负责人决定处理意见 

8.依法实施行政处罚 

对确有应受行政处罚的违法

行为，依法实施行政处罚 

9.结案 
行政处罚或者行
政措施全部履行
后，填写《结案登
记表》，申请结案 

10.归档 
执法人员整
理案卷，档
案管理人员
负责归档 

3.归档 

填写《监察结果审核表》，经

领导审定后，整理归档 

不涉嫌节能 

违法行为的             
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民政府有关节能

规定不合理用能

的 

构成节能违法的 

移送 

9.结案 

制发并送达《节能监察

意见书》 


