
北京市密云区机关事务管理服务中心

部门职责及构成情况
1994年9月12日，根据密云县机构编制委员会办公室《关于密云县人民政府机关事务管理办公室定编的批复》（密编办〔1994〕34号），成立密云县人民政府机关事务管理办公室。2014年10月1日，根据北京市机构编制委员会办公室《关于同意密云县政府机关事务管理办公室更名并调整机构规格的批复》（京编办事〔2014〕30号）精神，密云县人民政府机关事务管理办公室更名为密云县机关事务管理服务中心，为县政府所属正处级事业单位。2015年12月，根据北京市机构编制委员会办公室批准的《北京市机构编制委员会办公室关于密云县撤县设区后相当处级事业单位更名的函》(京编办事〔2015〕127号),更名为北京市密云区机关事务管理服务中心（简称机关事务中心）。

一、主要职责
1、研究拟定本区机关事务工作的具体管理办法和年度计划并组织实施；

2、负责机关运行经费管理的事务性工作，组织开展机关运行成本的统计、分析和评价；

3、组织实施各办公区基建规划、拆迁维修及地下工程的维护工作，具体承担区级行政事业单位（不含公立医院、学校）资产清查、登记的事务性工作（现在只负责院内工作）；

4、统一组织实施区级机关会务、餐饮、保洁、绿化、安全保卫等后勤服务工作；

5、承办区委、区政府交办的其他工作。

二、构成情况
机关事务中心设置九个科室，分别是：办公室、财务科、人事科、管理科、保卫科、膳食科、接待科、办公用房管理科、档案管理科。

北京市密云区机关事务管理服务中心本级为一级预算单位，无二级单位，无下属机构。

