 (
项目名称与申请表中的项目名称一致
)××××××××工程
项目档案验收申请报告
一、项目概况 
 (
单位名称与营业执照上信息
一致
)××××××工程项目建设地址为北京市××××××，建设用地面积×××平方米，总建筑面积×××平方米，项目投资×××万元，资金来源为××××××。该工程项目构成情况（列出主要单项或单位工程名称）。
 (
项目名称与立项文件
一致
)该工程项目各参建单位包括：建设单位为××××××。设计单位为××××××。监理单位为××××××。施工总承包单位为××××××。分包单位有（1）×××公司，承建××××××工程；（2）×××公司，承建××××××工程；（3）×××公司，承建××××××工程；……
该工程项目基本建设程序所需手续的办理情况：××年××月××日，取得市发改委《关于批复××××××建设项目建议书的函》；××年××月××日，取得市规划委规划意见书；××年××月××日，取得市规划委建设用地规划许可证；××年××月××日，取得市发改委可行性研究报告批复；××年××月××日，取得市发改委初步设计概算批复；××年××月××日，取得市规划委建设工程规划许可证；××年××月××日，取得国有土地使用证；××年××月××日，取得市住建委建筑工程施工许可证；××年××月××日，取得市规划委建设工程档案预验收意见书。××年××月××日，工程档案移交北京市城建档案馆，并取得城市建设档案缩微品移交书；××年××月××日，完成市住建委工程竣工验收备案；××年××月××日，完成项目决算（结算）工作。
该工程项目于××年××月××日立项，××年××月××日开工，××年××月××日经××××××质量监督站、本工程的建设、代建、设计、监理、施工总承包共同验收，本工程的施工符合设计要求及施工质量标准，同意工程竣工。××年××月××日在××住建委办理了工程竣工验收备案。到目前，通过××的使用运行，工程的使用功能能够满足建设单位的使用需要。
二、建设单位项目档案管理情况
（一）项目档案管理概况
……

……
（二）保证项目档案的完整、准确、系统所采取的控制措施
……
……
（三）项目文件材料的形成、收集、整理与归档情况，竣工图的编制情况及质量状况
……
目前，该工程项目归档资料共××卷，其中前期文件××卷；施工文件×× 卷，其中竣工图×× 卷；监理文件××卷；照片×× 张；其它……
 (
按照项目实际情况总结
)……
（四）档案在项目建设、管理、试运行中的作用
依据《重大建设项目档案验收办法》，经自查，本项目主体工程和辅助设施已按照设计建成，能满足生产或使用的需要；项目试运行指标考核合格或者达到设计能力；完成了项目建设全过程文件材料的收集、整理与归档工作；基本完成了项目档案的分类、组卷、编目等整理工作。……现向北京市门头沟区档案局申请进行项目档案验收。
目前，完整、准确、系统的档案已为建设单位在后期的管理中发挥了显著的功效，亦将为今后的审计结算提供最原始的完整、准确资料。
（五）存在的问题及解决措施
……
 (
由项目建设单位
盖章
，盖章
覆盖日期，公章与申请表中的
建设
单位名称一致
)……


××××××（公章）
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该工程项目基本建设程序所需手续的办理情况：
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