2015年机关事务服务中心信息公开年报
一、信息公开工作情况

（一）认真落实县政务公开的具体要求

及时部署我中心信息公开工作；学习了国务院关于政府信息公开的法律法规和北京市、密云县关于政府信息公开的规范性文件；安排有关科室人员参加县政府举办的政府信息公开业务培训。
   （二）加强政府信息公开工作的制度建设

建立信息公开管理制度。根据市政府加强信息公开工作的要求，我中心及时制定了政府信息公开管理办法，对信息公开的内容、方法和程序、监督和考评等事项进行了规范。

编制信息公开目录。中心办公室牵头，各处室积极配合，及时编制政府信息公开目录。在编制过程中，将涉及到群众切实利益的和群众特别关心的内容加以重点落实，做到应公开尽公开，并对相关责任部门和公开时限做了具体规定。

完善信息公开工作机制。我中心把日常工作管理融入政务信息公开，及时发布政务动态，及时反馈咨询信息，促进与服务对象的紧密联系。

（三）完善了政府信息发布功能

扩大了服务类信息的提供和查询，为群众提供更为便捷的服务。根据阶段工作重点，设置相应专题集中发布信息。

（四）及时做好政府信息公开报送，落实信息公开跟踪检查管理工作

    指定专人负责本中心政务信息及时填到成都政务公开系统上，对公开的政务信息落实跟踪检查管理，确保发布的信息无误。

    （五）加强监督检查，定期进行考核

我中心将政府信息公开工作情况纳入局目标考核体系之中，对各部门信息公开任务的完成情况定期进行检查，每季度进行公示和考核。在加强内部监督考核的同时，我中心还通过各种形式，及时听取和广泛征求社会各界的意见，不断提高信息公开工作质量和服务水平。

   二、主动公开政府信息情况

（一）主动公开的内容

1、概况信息。例如：《密云县机关事务管理服务中心主要职能》、《下设各科室》、《主要领导简介》等。

2、法规公文。例如：《关于启用新停车场的通知》、《关于车棚子改造的通知》等文件。

3、规划计划。例如：《2014年部门决算》、《2015年部门预算》。

4、业务动态。例如：《工作动态1》、《工作动态2》等。

 三、下一步工作

 按照市、县关于政府信息公开的工作部署，我中心将进一步加强制度落实，深化信息公开内容。按照《条例》有关要求，结合工作实际，不断完善我中心政府信息公开的工作制度，并把各项制度落到实处。进一步做好科技政策解读的信息服务，完善重要事项网上征求意见的工作，不断丰富信息公开内容。认真做好调研和分析，掌握群众关心的热点和焦点问题。对涉及群众切身利益的重要政府信息予以高度重视和认真对待，在不违反保密等有关规定的前提下尽量满足群众需要，切实保障社会公众的知情权。
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